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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Jévihagyta: OLO Elndkénck.......2.../20 A4 (0(19) hatérozata
Hatalyos: LACAL 0020, _
Hatilya kiterjed: az  Onkormdnyzatra, az Onkotminyzat Hivatalira és a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd intézményekre, azaz a Lengyel Kézmiivel5dési

Koézpontra, a Lengyel Kutatéintézet és Muzeumra és a Lengyel Nyelvoktaté
Nemzetiségi Iskolara
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BESZERZESI SZABALYZAT

z Orszagos Lengyel Onkorményzat (tovabbiakban: Onkorményzat), az Orszégos Lengyel
nkorményzat Hivatala és az Gnkorményzat altal iranyitott gazdasagi szervezettel nem

rendelkez6 intézmények beszerzésekre vonatkozo eljarasok rendjérél sz6l6 szabalyzatat

® az allamhaztartasrél sz616 torvény 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl sz6lo
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (Avr) 13. § (2) bekezdés b) pontjénak

eldirdsai alapjan a kovetkezok szerint hatdrozzuk meg.

L.

I. A Szabilyzat célja, hatdlya

A szabdlyzat célja, hogy eljdrasrendet hatirozzon meg a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzésekre. A szabalyzat alkalmazésaval a kozpénzek felhasznalasa szabélyozott és
atlathat6 legyen, az ajanlattevék szamara azonos €s egyenld feltételeket biztositson, ezzel
garantdlva a verseny tisztasdgdt, a beszerzés nyilvanossagat és az ajanlattevok
esélyegyenltségét.

A szabdlyzat hatdlya Kiterjed minden olyan - a kizbeszerzési értékhatart el nem éro -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban Orszigos Lengyel ('jnkorményzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat, a Orszagos Lengyel f)nkorme’myzat Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a
Lengyel Kutatéintézet és Miizeum, a Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola és a
Lengyel Kozmiivelodési Kézpont (a tovabbiakban: Intézmények) a megrendelé vagy
ajanlatkéro.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kdzbeszerzésekrol sz616 2011. ¢vi CVIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatalya al4 tartoz6, valamint a katasztréfa okozta karok elhéritasa
¢rdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

I1. (')sszeférhetetlenség

. A beszerzések eldkészitésében, az ajanlatok elbiralasiban és a dontéshozatalban részt vevs

személy, illetbleg szakérté

* nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevé
képvisel6jének a Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 2. pontja szerinti hozzatartozoja;

e nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzddéses
Jjogviszonyban;

* nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
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2. A beszerzések elékészitésében, az elbirdlasban és dontéshozatalban részt vevd a vele
szemben fennallo Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a
Hivatalvezetonek, a Hivatalvezets esetében az Elnéknek, illetve az Orszagos Lengyel
Onkormanyzat Kozgytilésének (a tovabbiakban: Kozgy(ilés).

3 (")sszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a Kozgytilés dont.

IIL. A beszerzési eljaris inditdsa

1. A megrendelés elinditésa elétt pontosan meg kell hatdrozni a beszerzés céljat, a teljesités
elvart hataridejét, a beszerzés (szolgaltatds) pontos Jellemzo6it, tartalmat, hogy a
szabdlyszertien, hataridére benyujtott ajanlatok érdemben 6sszevetheték legyenek.

2. 200.000 Ft netto osszeghatdrig a beszerzés, szolgaltatasvasarlas
e kizarolag irdsban,
* megrendel6vel vagy
e szerzddéssel,
¢ elbzetes drajanlat nélkiil torténhet.
3. 200.000 Ft netto dsszeg felett a beszerzés, szolgaltatasvasarlas
e kizardlag irasban,
¢ megrendeldvel vagy
e szerzOdéssel,
¢ cldzetes arajanlat alapjan torténhet.

4. A beszerzési eljaras az ajanlati felhivas kozzétételével indul. Ha a beszerzés (szolgéltatas)
véarhat6 ellenértéke a nett6 200.000 Ft-ot eléri, az ajanlati felhivast egyidejlleg kozzé kell
tenni az Snkormanyzat honlapjan.

5. Az ajanlattételi hataridét gy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

6. A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevd szamara - az egyenld esély biztositasa
¢rdekében - az ajanlat megtételéhez szilkséges valamennyi kiegészité informaciét a
megrendeld koteles a tobbi ajanlattevé egyideji értesitése mellett megadni.

7. Az ajanlattevék kivélasztisa az Onkormanyzat vonatkozasiban az Elnék, a Hivatal

vonatkozdsaban a Hivatalvezeté vagy az altala megbizott személy, az Intézmények
vonatkozasaban az Intézményvezetok feladata.
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IV. Az ajanlatkérés

1. Az ajénlati felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:
® beszerzé szerv megnevezEsét, székhelyét,
* e szabalyzatra vald hivatkozast,
® abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f&bb adatait, mennyiségét,
* ateljesités helyét, hataridejét, feltételeit,
* azellenszolgaltatassal kapcesolatos kikotéseket, feltételeket,
® részajanlat nem tehetd,
* clblegfizetés kizart,

* hidnypétlds lehetéségét, jelezve, hogy a hidnypétlds nem iranyulhat az ajanlat
€érdemi részének modositaséra, kizarolag adminisztrativ jellegii pontositast szolgal,

* azajanlat benyijtasdnak helyét (szobaszam), médjat,
¢ pontos hatdridejét (6ra, perc pontossaggal),
® apéldanyszamat és a sziikséges mellékleteket, addigazolasokat,

* valamint azt a rendelkezést, hogy a hataridé beérkezési vagy postara addsi hataridét
jelent-e,

® eredményhirdetés esetén annak helyét, hatéridejét, a bontason Jelenlévék korét,

* jogfenntartdst a beszerzési cljards - indokolds nélkiili - eredménytelenné
nyilvanitasara.

V. Az ajanlati felhivis modositisa, visszavondsa

1. Az Onkorményzat, a Hivatal, vagy az Intézmények mint megrendelék az ajanlattételi
hataridé lejartaig modosithatjék az ajanlati felhivasban, illetve a dokumenticiéban
meghatérozott feltételeket. A modositott feltételekrél az ajanlattételi hatérids lejartaig j
ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, és ezzel egyidejlileg
kozzétenni a honlapon, amelyben Gj ajanlattételi hataridét kell megéllapitani.

2. Az Onkorményzat, a Hivatal, vagy az Intézmények mint megrendelok az ajanlattételi
hatérid6 lejartaig visszavonhatjak az ajanlati felhivast, ezzel egyidejiileg a visszavondsra
vonatkozd értesitést a honlapon is kizzé kell tennie.
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VI. Az ajanlatok benyijtisa és nyilvantartisha vétele

1. Ajanlatot kizarélag zart boritékban lehet benyujtani. A boriték hatarids elétti kibontasa,
tartalménak megismerése fegyelmi feleldsséget eredményeztet.

2. Azajénlattevo részére - amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be - az ajanlat atvételérsl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kel] az atvétel idGpontjat,
az atvevd nevét és kézjegyét.

3. Az ajanlatokat a benytjtasi hataridét kévetd felbontds utdn soron kiviil iktatni kell az
ajanlatkérénél.

VIL Az ajinlatok értékelése

1. Az ajénlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
2 Ervénytelen az ajanlat
® amennyiben az ajanlattételi hatarids lejartat kdvetden nyijtia be ajanlattevé az
ajanlatat;
¢ amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg;
* amennyiben az ajanlati kotottség bedlltat kivetden madositja ajanlattevé;

* amennyiben az ajanlattevé ajénlataban meghatdrozott ellenszolgaltatas mértéke
eléri a Kbt. szerinti kzbeszerzési értékhatart;

* amennyiben a fentebb meghatérozott Osszeférhetetlenségi ok 411 fenn ajanlattevivel
szemben.

3. Azeljarasi eseményekre csak a Hivatal vagy az Intézmények kijelslt helységeiben keriilhet
sor.

4. Az ajanlatok felbontds4nal legaldbb 3, a Hivatalban vagy az Intézményekben dolgozé
személynek jelen kell lennie, kivéve, ha a boritékbontasra onkorményzati bizottsagi {ilésen
kertil sor.

5. A megrendel6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott
feltételeknek megfelelé ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegii elvart mindséget nyujtd
ellenszolgéltatds alapjan (Osszességében legkedvezdbb ajanlat) biralja el.

6. A beszerzési dontés meghozatalara az Onkonnényzat vonatkozasdban az Elnsk, a Hivatal
vonatkozasdban a Hivatalvezetd vagy az altala megbizott személy, az Intézmények
vonatkozdsaban az Intézményvezetk Jjogosultak.
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7. Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének, az
Elnck, a Hivatalvezets, illetve ag Intézményvezeték  dénthetnek az eljaras
eredménytelenségérsl.

VIIL Tajékoztatds a beszerzési eljaras eredményérgl

1. A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlatkérd az ajanlatteviket a dontést kivetden 8
munkanapon beliil irdsban (e-mail vagy levél vagy fax) t4j €koztatja.

IX. Megrendelés, szerzédéskités

1. Az irdsos megrendelének vagy a megkdtendd szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési
eljarast lezaré dontés iktatészdmat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a
dokumentacié és a nyertes ajanlat a szerz6dés (megrendelés) elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

2. A felek csak akkor modosithatjak a szerzédésnek a felhivas, a dokumenticio feltételei,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerz8déskotést kvetden - a
szerzédéskotéskor indokolhatdan elére nem lathaté ok vagy bedllott kériilmény miatt - a
szerz0dés médositasa indokolt.

X. Ellenérték kifizetése

1. Az Altaldnos fizetési méd a 30 napon beliili 4tutalss. Keészpénzes kifizetés a Hivatal
Pénzkezelési szabélyzatdban meghatarozott Osszeghatérig lehetséges, ettél eltérni csak a
Hivatalvezet$ engedélyével lehet.

2. A kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozo megrendelések, beszerzések esetén jelen
szabélyzat rendelkezéseinek betartdsa mellett az Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabalyzatanak rendelkezései megfelelden alkalmazandok.

XI. Zaro rendelkezések

1. A szabélyzat az alairas napjén 1ép hatdlyba, egyuttal a kordbban kiadott szabalyzat hatélyat
veszti.

2. A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek felelése a
Hivatalvezeto.

Beszerzési Szabdlyzat 6



3. A szabalyzat tartalmat érint6 Jjogszabalyi

valtozasok esetén a szabalyzatot ki kell egésziteni,
vagy sziikség esetén médositani kell. E

nnek felel6se a Hivatalvezets.

Budapest, 20

.....................................

Hivatalvezetd

Beszerzési Szabaly zat



