Orszdgos Lengyel Onkorminyzat Hivatala

TELEFONHASZNALATI SZABALYZATA

Jévahagyta: OLO Elndkének.....A%../20 24 (9 Mhatirozata
Hatalyos: LR ol%0.
Hatalya kiterjed:

az Onkorményzatra, az Onkormanyzat Hivatalira és a gazdasgi szervezettel nem

rendelkez$ intézményekre, azaz a Lengyel Kézmivelédési-Kézpontra, a Lengyel
Kutatdintézet és Mazeumra és a Lengyel Nyelvoktatd
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Az Orszigos Lengyel Onkorményzat Hivatala (a tovibbiakban: OLOH) magincéla telefon
hasznilati szabilyzata a személyi j6vedelemadérél sz6lé 1995. évi CXVIL torvény alapjan készilt.

1. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatélya kiterjed az Orszagos Lengyel Onkorményzat Hivataldra, az Orszagos
Lengyel Onkormanyzatra, Lengyel Kutatdintézet és Muzeumra, a Lengyel Nyelvoktatd
Nemzetiségi Iskoléra és a Lengyel K6zmiivelddési Kézpontra (a tovabbiakban: Intézmények)
illetve az ott dolgozd koztisztviselokre és munkavallalokra, illetve egyéb munkavégzésre
iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott személyekre.

2. A telefon hasznalat részletes szabilyai

A személyi jovedelemadérdl szolé 1995, évi CXVIL. Torvény (Szja.) értelmében természetbeni
juttatasként adokoteles a cégtelefonok, munkahelyi telefonok magincéld hasznalata sordn a
maganszemély dltal megszerzett bevétel. A juttatds, szolgaltatis miatt a kifizet6t (6nkormanyzatokat
és a koltségvetési szerveket) tetheld kiadasbol azt a részt kell adokoteles bevételként figyelembe
venni, amelyet a magancéli hasznalat értékébdl nem térittet meg a munkavallaléval.

Az Szja. a helyi és tivolsigi tivbeszéls-szolgaltatast (SZ] 64.20.11. és 64.20.12.), a mobiltelefon-
szolgaltatist (SZ] 64.20.13)) és az internet protokollt alkalmazé beszédcéli adatatvitelt 8ZJ
64.20.16-bol) (tovabbiakban: telefon hasznilat) tekinti adékételesnek. Az adokotelezettség az
6nkormanyzatok, illetve a kdltségvetési szervek tulajdonaban 4ll6, vagy iltala fenntartott telefonok
utan keletkezik. Fészabalyként a szolgaltat6tdl kapott szamlabél kell kiindulni, amelybdl néhiny
tétel figyelmen kiviil hagyhatd.

Amennyiben a fenntarténak egy eléfizetése van, a dfjakat felhasznilis szerint tovibb szémlizza a
telhasznald intézmény részére.

Nem szolgal adéalapul:

* kozvetitett szolgaltatisként tovabbszimlazott telefon dij
* kotlitozott hivasirinyu telefonok, amelyekrdl kizarélag segélyhivé szamok vagy
meghatarozott - lizleti, hivatali - partnerszamok érhetdk el.

* abeérkezo telefonhivisok fogadasdra hasznalt ingyenes vagy kedvezményes hivast
biztositd telefonok utdn, ha kimend hivas nem kezdeményezhetd rajtuk.

Az adéalap megallapitasa

A telefonszolgaltatds magincéld haszndlata cimén adékoteles jovedelem: a kifizetst a juttatas,
szolgaltatas miatt terheld kiadisokbél



- a forgalomaranyos kiaddsok tételes elkiilonitésével és a nem forgalomarinyos kiadisoknak a
forgalomarinyos kiaddsok magincéli hinyada értékével meghatirozott magincéld hasznilat
ertékének, vagy a kifizetd vilasztisa szerint a kiadasok 20 szazalékinak, illetve - ha magincéla
telefonhasznalat elkiilénitése nem lehetséges - a kiadasok 20 szazalékanak,

- ha a kifizetS a szolgaltatis nytjtdja, a magancéli hasznalat szokésos piaci értékének vagy az Gsszes
hasznalat szokdsos piaci értéke 20 szizalékinak a maganszemély iltal meg nem téritett része.

Az 6nkormanyzati hivatal tételes elkiilonités hidnyiban a telefonszolgaltatis 20 szazalékit
tekintik adokoteles bevételnek, és ez utan a vonatkozé szabalyok szerinti kozterheket
megfizetik.

Afa szabalyok

Ha a tulajdonos vagy fenntarté C)nkorrnényzat, az OLOH, illetve az intézmények a telefon
magancéld hasznilatit megtéritteti a maganszeméllyel, akkor kozvetitett szolgaltatast nyujt, és arrél
szamlit kell kidllitania. Tételesen megillapitott magancéli hasznilat esetén a szolgaltatist nettd
értéken kell tovabbszamlazni, és arra az afat felszamitani. Ha az szja-torvény szerinti vélelmezett
magincéld hianyadot szimlizzik tovibb, akkor a brutté szimlaértékbd] kell a vélelmezett
magancéli hdnyadot tovabbszamlazni, és tgy kell tekinteni, hogy ez az Gsszeg tartalmazza az afat
is.

A telefonszamliban felszimitott 4fa levonasi tilalmanak alkalmazasakor abbél kell kiindulni, hogy
az afatérvény nem vélelmezi a maganhasznilatot egyetlen termék, illetve szolgaltatis esetében sem,
de ha tényszerGen maginhasznilat kévetkezik be, és az nem tériil meg, akkor a magincéld
hasznalatra es$ ifa nem vonhaté le.

Egyé€b koztethek cégtelefon utin
Ha a kifizet6 adézik a cégtelefon utén, akkor - ha a maginhasznals maginszeméllyel biztositasi
jogviszonyban van - a személyi jovedelemadéval névelt addalap utan tirsadalombiztositisi

jarulékot is kell fizetni. A telefonhasznalat és kozterheinek lejelentésérdl, bevallisirdl a pénziigyi
tUgyintézé minden hénap 10-éig gondoskodik.

3. Hivatali mobiltelefon hasznalat szabélyai

A hivatali munka hatékonyabb ellatisa érdekében hivatali mobiltelefon késziilékek (tovabbiakban:
mobiltelefon) hasznilata lehetséges az alibbiakban meghatirozott szabilyok szerint:

A mobiltelefonok hasznalatival Osszefliggd feladatokat — telefon atadas-dtvétele, nyilvantartasa,
szlikség szerinti javittatisa, szdmlaigazolas, nyilatkozatok nyilvantartisa — a rendszergazda litja el.

Mobiltelefon hasznilata munkakérhéz vagy feladatellatishoz kapcsolddhat az 1. sz. mellékletben
rogzitettek szerint.



A feladatellitishoz kapcsolédé mobilhasznilat kérelem alapjan a 2. szimi melléklet szerinti
engedély kiaddsira, 6nkormanyzati hivatal vonatkozdsiban a hivatalvezetd jogosult.

A mobiltelefon késziilékek elsédlegesen a szabalyzat hatilya ali tartozé szery tevékenységével
osszefiiggd telefonhivisok lebonyolitisira szolgilnak, de a késziilékek maganbeszélgetéste is
igénybe vehetSk, mivel utana a kozterhek befizetésre keriilnek.

A mobiltelefon késziilékek havi, a szolgiltaté iltal kiallitott szimla dijabdl a mobiltelefon készilék
hasznal6ja az 1 sz. mellékletben meghatirozott értékhatirok feletti dijat kételes az onkormanyzati
hivatal részére megtériteni. Az 1. sz. melléklet szerinti értékhatirok a mindenkori el&fizetési dijat 1s
magukba foglaljik.

Amennyiben az 1. sz. mellékletben meghatirozott értékhatirok tillépésére bizonyithaté médon a
hivatali feladatellatassal Gsszefiiggésben keriil sor (pl.: kilfoldi t, betegség) a téritési kotelezettség
részben vagy egészben elengedhetd az eredetileg is engedélyt ad személy hozzajarulisa alapjan.

A telefon hasznalatba vétele elStt a hasznilatra jogosultnak nyilatkoznia kell a szabélyzatban
foglaltak elfogadasardl és betartisirdl (3. sz. melléklet)

A mobiltelefon haszniléjanak a 4. szim® melléklet alapjan igazolnia kell a megkiildétt havi
mobiltelefon szimla jogossagat. Az értékhatar tillépése esetén a mobiltelefont hasznalé targyhot
kévetS illetményébdl az értékhatar feletti &sszeg levonasra keriil a 4. sz. melléklet alapjan.

Amennyiben a hivatali mobiltelefon késziilék hasznilatinak jogosultsagi feltétele megsziinik, a
mobiltelefont — annak dtvett tartozékaival egyiitt — iizemképes allapotban 48 6ran beliil le kell adni
a rendszergazda részére.

Amennyiben a hasznilatra kiadott mobiltelefont a hasznild elvesziti, azért kartéritési
kotelezettséggel tartozik, amelynek Ssszege a mobiltelefon és tartozékainak az adott idépontban
megillapitott, az azonos kategériaj j késziilék bekeriilési értékével azonos Osszeg. A kartéritési
kotelezettségtol csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha hivatalos hat6sagi jegyzékonyvvel
igazolhat6 a késziilék eltiinése.

A haszndlatra kiadott mobiltelefonok cseréjére javithatatlan meghibasodds vagy azon elavult
késziilék esetében keriilhet sot, amelyek az adott id3szakban az atlagos alapfunkcidk ellitisara mar
nem alkalmasak.
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1. szamu melléklet

Mobiltelefon hasznalatira jogosultak

Mobil telefon haszndlatra jogosits munkakirt elldtd s3emélyek ( név, munkafkir, engedélyesett hasgndlat
értékhatdra ( Fi-ban) )



2. szamu melléklet

HIVATALI MOBILTELEFON HASZNALATI ENGEDELY

A AOMEOZONM. ivsins s e ame nommmmmmme somsrms (beosztisa,

co Lt = R ————— ) — tészére mobiltelefon hasznilatit engedélyezem az

alabb leirt indokok alapjan:

A hasznilat indoka;

Térités nélkiili hasznalat havi keretosszege (megfeleld rész alihtizando):

2) szabalyzat szerint

b) egyedileg megillapitott értékhatir (max. 50 ezer forint)

Engedélyezo szervezeti egység vezetdje Ellenjegyz&



3. sz. melléklet

NYILATKOZAT
- 4151 1] s S megismertem és tudomasul veszem a
............................. az Orszagos Lengyel Onkorrnzinyzat Hivatalinak mobiltelefon

készulékeinek hasznalatardl sz6l6 Szabalyzatban foglaltakat.

A késziiléket a jelolt idStartamban kizardlag hivatali teendékkel Osszefiiggésben felmeriils
hivasokra hasznaltam.

Ennek ismeretében hozzdjirulok, hogy az altalam leigazolt szamla alapjan, az adott idészakban a
ram vonatkozé értékhatir tillépése esetén az értékhatir feletti Gsszeget az lletményembdl levonjik.



4, szamu melléklet

Havi szamlaigazolis és nyilatkozat

LA wovuvsswss mmspa s vsss Siisnammmes clismerem a hasznilatomban 16v8 ........................
hivészimu telefonkésziilék jelslt idStartamra vonatkozé kiszimlazott szolgaltatasi dij Gsszegét.

Elfogadom, hogy a tim vonatkozd ......................... Ft tobblet dijosszeg a tirgyhot kévetd
banki atutaldst megel6z8en illetményembél levonasra keriljon.

alairas



