Orszigos Lengyel Onkorminyzat

Hivatala
BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Jovihagyta: OLO Kozgytilésének 39/2023. (X. 05.) hatirozata
Hatalyos: 2023. november 1-tSl.
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BESZERZESI SZABALYZAT

Az Orszagos Lengyel Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat), az Orszagos Lengyel
Onkorményzat Hivatala és az Onkorményzat altal irdnyitott gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 intézmények beszerzésekre vonatkozo eljarasok rendjérdl szol6 szabalyzatat

L.

e az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény 2011. évi CXCV. tdrvény végrehajtasardl sz6lo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontjanak el6irdsai
alapjén a kovetkezok szerint hatdrozzuk meg.

1. A Szabalyzat célja, hatilya

A szabdlyzat célja, hogy eljarasrendet hatarozzon meg a kdzbeszerzési értékhatdr alatti
beszerzésekre. A szabdlyzat alkalmazasaval a kdzpénzek felhaszndldsa szabélyozott és
atlathatd legyen, az ajanlattevok szamara azonos és egyenlé feltételeket biztositson, ezzel
garantalva a verseny tisztasigat, a beszerzés nyilvanossagat és az ajanlattevok
esélyegyenlOségét.

A szabalyzat hatdlya Kiterjed minden olyan - a k6zbeszerzési értékhatart el nem éro -
arubeszerzésre, épitési beruhazésra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozésiban Orszigos Lengyel Onkorményzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat, a Orszagos Lengyel Onkorméinyzat Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a
Lengyel Kutatéintézet és Miizeum, a Lengyel Kiegészité Nemzetiségi Nyelvoktato
Iskola és Kiegészité Nemzetiségi Ovoda, valamint a Lengyel Miivelédési Haz (a
tovabbiakban: Intézmények) a megrendeld vagy ajanlatkérd.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kézbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozo, valamint a katasztr6fa okozta karok elharitdsa
érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

I1. Osszeférhetetlenség

. A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiraldsidban és a dontéshozatalban részt vevo

személy, illetdleg szakértd

e nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevd
képviseldjének a Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 2. pontja szerinti hozzatartozoja;

e nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban vagy egyéb szerzddéses
jogviszonyban;

e nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa vagy résztulajdonosa.




2.

A beszerzések eldkészitésében, az elbiraldsban és dontéshozatalban részt vevo a vele
szemben fennallo Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a
Hivatalvezetének, a Hivatalvezet esetében az Elndknek, illetve az Orszagos Lengyel
Onkorményzat K6zgyiilésének (a tovabbiakban: Kozgyiilés).

Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Kozgytlés dont.

II1. A beszerzési eljaras inditisa

A megrendelés elinditasa elétt pontosan meg kell hatirozni a beszerzés céljat, a
finanszirozds modjat, az ehhez rendelt forras rendelkezésre allasat, a teljesités elvart
hatéridejét, a beszerzés (szolgaltatis) pontos jellemzdit, tartalmat, hogy a szabalyszerien,
hataridére benyujtott ajanlatok érdemben Osszevethetdk legyenek.

200.000 Ft netto dsszeghatdr feletti a beszerzés, szolgéltatasvasarlas
e kizarolag irasban,
e megrendeldvel vagy
e szerzbdéssel,
1.000.000 Ft netto osszeg felett a beszerzés, szolgaltatasvasarlas
e kizarélag irdsban,
e megrendel6vel vagy
o szerzddéssel,
o clozetes bekért, legalabb harom arajanlat értékelése alapjan torténhet.

A beszerzési eljaras az ajanlati felhivas kozzétételével indul. Ha a beszerzés (szolgaltatas)
varhat6 ellenértéke a nett6 5.000.000 Ft-ot eléri, az ajanlati felhivast egyidejlileg kozzé kell
tenni az 6nkormanyzat honlapjan.

Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara - az egyenld esély biztositasa
érdekében - az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészitdé informaciot a
megrendel6 koteles a tobbi ajanlattevé egyidejii értesitése mellett megadni.

Az ajanlattevék kivalasztdsa az Onkorméanyzat vonatkozisiban az Elnok, a Hivatal

vonatkozésdban a Hivatalvezetd vagy az altala megbizott személy, az Intézmények
vonatkozésaban az Intézményvezetdk feladata.




IV. Az ajanlatkérés

1. Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
e beszerzd szerv megnevezését, székhelyét,
e ¢ szabalyzatra val6 hivatkozast,
e a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, {6bb adatait, mennyiségét,
e ateljesités helyét, hataridejét, feltételeit,
e az ellenszolgaltatassal kapesolatos kiktéseket, feltételeket,
e részajanlat nem tehetd,
e clolegfizetés lehetdsége,

e hidnypdtlas lehetéségét, jelezve, hogy a hianypotlas nem iranyulhat az ajanlat
érdemi részének modositasara, kizardlag adminisztrativ jellegli pontositast szolgal,

e az ajanlat benyujtasanak helyét (szobaszam), modjat,
e pontos hataridejét (Ora, perc pontossaggal),
e apéldanyszamat €s a sziikséges mellékleteket, adoigazolasokat,

e valamint azt a rendelkezést, hogy a hatarid6 beérkezési vagy postara adési hataridot
jelent-e,

e eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,

e jogfenntartast a beszerzési eljards - indokolas nélkilli - eredménytelenné
nyilvanitasara.

V. Az ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa

1. Az Onkormanyzat, a Hivatal vagy az Intézmények, mint megrendelék az ajanlattételi
hataridé lejartdig modosithatjdk az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejartaig j
ajanlati felhivast kell egyidejlleg valamennyi ajanlattevonek kiildeni, és ezzel egyidejlleg
kézzétenni a honlapon, amelyben 1 ajanlattételi hatarid6t kell megallapitani.

2. Az Onkorményzat, a Hivatal vagy az Intézmények, mint megrendeldk az ajanlattételi
hataridé lejartaig visszavonhatjak az ajanlati felhivast, ezzel egyidejiileg a visszavondsra
vonatkozo értesitést a honlapon is k6zz¢ kell tennie.




VI. Az ajanlatok benytjtasa és nyilvantartasba vétele

Ajénlatot személyesen, postai uton, illetve elektronikusan, e-mail Gtjan lehet benyujtani. Az
ajanlat hataridé el6tti kibontdsa, tartalmanak megismerése fegyelmi feleldsséget
eredményeztet.

Az ajanlatteve részére - amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be - az ajanlat atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat,
az atvevo nevét €s kézjegyét.

Az ajanlatokat a benyujtasi hatarid6t kovetd felbontds utdn soron kiviil iktatni kell az
ajanlatkérénél.

VII. Az ajanlatok értékelése
Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
Ervénytelen az ajanlat
e amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kovetéen nyujtja be ajanlattevd az
ajanlatat;
e amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg;
e amennyiben az ajanlati k6tottség bealltat kévetéen modositja ajanlattevo;

e amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke
eléri a Kbt. szerinti koézbeszerzési értékhatart;

e amennyiben a fentebb meghatarozott §sszeférhetetlenségi ok all fenn ajanlattevével
szemben.

Az eljarasi eseményekre csak a Hivatal vagy az Intézmények kijelolt helységeiben keriilhet
SOr.

Az ajanlatok felbontdsanal legalabb 3, a Hivatalban vagy az Intézményekben dolgozé
személynek jelen kell lennie, kivéve, ha a boritékbontasra 6nkorményzati bizottsagi tilésen
kertil sor.

A megrendel6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumenticioban meghatarozott
feltételeknek megfelelé ajanlatokat a legalacsonyabb Gsszegli elvart mindséget nyujtd
ellenszolgéltatas alapjan (6sszességében legkedvezobb ajanlat) birdlja el.

A beszerzési dontés meghozatalara az Onkormanyzat vonatkozasaban az Elnék, a Hivatal
vonatkozasdban a Hivatalvezetd vagy az altala megbizott személy, az Intézmények
vonatkozédsaban az Intézményvezetdk jogosultak.

Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének, az
Eln6k, a Hivatalvezetd, illetve az Intézményvezet6k donthetnek az eljaras
eredménytelenségérol.




VIII. Tajékoztatas a beszerzési eljaras eredményérol

1. A beszerzési eljards eredményér6l az ajanlatkéré az ajanlattevoket a dontést kdvetden 8
munkanapon beliil irdsban (e-mail vagy levél vagy fax) tajékoztatja.

IX. Megrendelés, szerzodéskotés

1. Az irdasos megrendeldnek vagy a megkdtendd szerzddésnek tartalmaznia kell a beszerzési
eljarast lezard dontés iktatoszamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a
dokumentacio €s a nyertes ajanlat a szerz6dés (megrendelés) elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

2. A felek csak akkor modosithatjdk a szerz6désnek a telhivas, a dokumentacio feltételei,
illet6leg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kvetden - a
szerzddéskotéskor indokolhatéan elére nem lathaté ok vagy beallott koriilmény miatt - a
szerz&dés modositasa indokolt.

X. EHenérték kifizetése

1. Az altalanos fizetési mod a 30 napon beliili atutalas. Készpénzes kifizetés a Hivatal
Pénzkezelési szabalyzataban meghatirozott dsszeghatarig lehetséges, ett6l eltérni csak a
Hivatalvezet6 engedélyével lehet.

2. A kézbeszerzési torvény hatdlya ald tartozé megrendelések, heszerzések esetén jelen
szabalyzat rendelkezéseinek betartisa mellett az Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabalyzatanak rendelkezései megfelelden alkalmazandok.

XI. Zaro rendelkezések

1. A szabalyzat 2023. november 1. napjan 1ép hatdlyba, egyuttal a korabban kiadott azonos
targy\ szabalyzat hatalyat veszti.

2. A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek felelose a
Hivatalvezeto.

3. A szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot ki kell egésziteni,
vagy sziikség esetén modositani kell. Ennek felel6se a Hivatalvezet6.
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Megismerési nyilatkozat

A 2023. november 1-jét6l hatalyos Beszerzési szabalyzatot megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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